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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày 17  tháng  10  năm 2011


HƯỚNG DẪN 
NỘI DUNG THI TUYỂN CÔNG CHỨC BỘ TƯ PHÁP                                          NGẠCH CHUYÊN VIÊN TÀI CHÍNH NĂM 2011 


I. MÔN KIẾN THỨC CHUNG:

1. Tổ chức bộ máy Nhà nước CHXHCN Việt Nam.
2. Chức năng, nhiệm vụ và tổ chức bộ máy của các cơ quan Tư pháp từ Trung ương đến địa phương (Bộ Tư pháp, Sở Tư pháp, Phòng Tư pháp, công tác Tư pháp cấp xã); chức năng, nhiệm vụ của các tổ chức pháp chế Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ, cơ quan chuyên môn thuộc Uỷ ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.
II. MÔN NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH:
1. Các quy định của pháp luật về nghiệp vụ kế toán.

2. Các quy định của pháp luật về Tài chính, ngân sách.

3. Trách nhiệm của thủ trưởng cơ quan, đơn vị và kế toán viên trong lĩnh vực kế toán.

4. Quyền và nghĩa vụ công chức; Những việc công chức không được làm;       Tiêu chuẩn nghiệp vụ của ngạch chuyên viên tài chính và kế toán viên.
III. MÔN NGOẠI NGỮ:

Theo trình độ B chuẩn của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
IV. MÔN TIN HỌC:

Các kiến thức cơ bản về MS.Word, Excel, Internet.
TM. HỘI ĐỒNG TUYỂN DỤNG                                             CHỦ TỊCH
    Thứ trưởng

                                                                                 Đinh Trung Tụng
	BỘ TƯ PHÁP 
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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày 17 tháng  10  năm 2011


GỢI Ý TÀI LIỆU THAM KHẢO THI TUYỂN CÔNG CHỨC BỘ TƯ PHÁP NGẠCH CHUYÊN VIÊN TÀI CHÍNH NĂM 2011

 I- CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ VÀ TỔ CHỨC BỘ MÁY CƠ QUAN TƯ PHÁP

1. Nghị định số 93/2008/NĐ- CP ngày 22 tháng 8 năm 2008 của Chính phủ về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tư pháp

2. Quyết định số 1727/QĐ-TTg ngày 28 tháng 11 năm 2008 của Thủ tướng Chính phủ về các đơn vị sự nghiệp thuộc Bộ Tư pháp

3. Thông tư liên tịch số 01/2009/TTLT- BTP-BNV ngày 28 tháng 4 năm 2009 của Bộ Tư pháp và Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Tư pháp thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Phòng Tư pháp thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện và công chức tư pháp của Ủy ban nhân dân cấp xã.

II- NGHIỆP VỤ KẾ TOÁN

1. Luật Kế toán số 03/2003/QH 11 ngày 17 tháng 6 năm 2003
2. Nghị định số 128/2004/NĐ-CP ngày 31 tháng 5 năm 2004 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Kế toán áp dụng trong lĩnh vực kế toán nhà nước
3. Nghị định 185/2004/NĐ-CP ngày 04 tháng 11 năm 2004 của Chính phủ về xử phạt hành chính trong lĩnh vực kế toán và Nghị định 39/2011/NĐ-CP ngày 26 tháng 05 năm 2011 của Chính phủ về  việc sửa đổi bổ sung một số điều của Nghị định 185/2004/NĐ-CP
4. Quyết định số 19/2006/QĐ-BTC ngày 30 tháng 3 năm 2006 của Bộ Tài chính về việc ban hành chế độ kế toán hành chính sự nghiệp (Tập trung vào các nội dung: Chứng từ kế toán, Sổ sách kế toán, hạch toán kế toán: định khoản một số nghiệp vụ: hạch toán lương, nộp bảo hiểm, hạch toán mua tài sản, hạch toán chi điện nước, văn phòng phẩm, hạch toán sửa chữa lớn TSCĐ, hạch toán xây dựng cơ bản và định khoản trong sổ kế toán Nhật ký – Sổ cái, hoặc định khoản vào sơ đồ tài khoản chữ T)

5. Thông tư số 185/2010/TT-BTC ngày 15 tháng 11 năm 2010 của Bộ Tài chính hướng dẫn sửa đổi, bổ sung chế độ kế toán hành chính sự nghiệp ban hành kèm theo Quyết định số 19/2006/QĐ-BTC ngày 30 tháng 3 năm 2006 của Bộ Tài chính
6. Thông tư số 91/2010/TT-BTC ngày 17 tháng 06 năm 2010 của Bộ Tài chính hướng dẫn kế toán nghiệp vụ thi hành án dân sự.
III- VỀ TÀI CHÍNH, NGÂN SÁCH

1. Luật ngân sách nhà nước năm 2002

2. Nghị định số 60/2003/NĐ-CP ngày 06 tháng 6 năm 2003 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành Luật Ngân sách nhà nước
3. Nghị định số 130/2005/NĐ-CP ngày 17 tháng 10 năm 2005 của Chính phủ quy định chế độ tự chủ, tự chịu trách nhiệm về sử dụng biên chế và kinh phí quản lý hành chính đối với các cơ quan nhà nước
4. Thông tư số 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngày 17 tháng 01 năm 2006 của liên Bộ Tài chính- Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện Nghị định số 130/2005/NĐ-CP ngày 17 tháng 10 năm 2005 của Chính phủ
5. Thông tư số 71/2007/TTLT-BTC-BNV ngày 26 tháng 6 năm 2007 của liên Bộ Tài chính - Bộ Nội vụ hướng dẫn sửa đổi Thông tư 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngày 17 tháng 01 năm 2006 của liên Bộ Tài chính - Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện Nghị định số 130/2005/NĐ-CP ngày 17 tháng 10 năm 2005 của Chính phủ
6. Thông tư 79/2003/TT-BTC ngày 13 tháng 8 năm 2003 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ quản lý, cấp phát, thanh toán các khoản chi ngân sách nhà nước qua Kho bạc Nhà nước.

7. Thông tư số 18/2006/TT-BTC ngày 13 tháng 3 năm 2006 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ kiểm soát chi đối với các cơ quan nhà nước thực hiện chế độ tự chủ, tự chịu trách nhiệm về sử dụng biên chế và kinh phí quản lý hành chính

8. Thông tư số 84/2007/TT-BTC ngày 17 tháng 7 năm 2007 của Bộ Tài chính sửa đổi một số điểm của Thông tư số 18/2006/TT-BTC ngày 13 tháng 3 năm 2006.

9. Thông tư số 81/2006/TT-BTC ngày 06 tháng 9 năm 2006 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ kiểm soát đối với các đơn vị sự nghiệp công lập thực hiện quyền tự chủ chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức, bộ máy về tài chính và chế độ tài chính áp dụng đối với sự nghiệp
10. Thông tư số 153/2007/TT-BTC ngày 17 tháng 12 năm 2007 của Bộ Tài chính sửa đổi một số điểm của Thông tư số 81/2006/TT-BTC ngày 06 tháng 9 năm 2006.

11. Quyết định số 192/2004/QĐ-TTg ngày 16 tháng 11 năm 2004 của Thủ tướng Chính phủ ban hành Quy chế công khai tài chính đối với các cấp ngân sách nhà nước, các đơn vị dự toán ngân sách, các tổ chức được ngân sách nhà nước hỗ trợ, các dự án đầu tư xây dựng cơ bản có sử dụng vốn ngân sách nhà nước, các doanh nghiệp nhà nước, các quỹ có nguồn từ ngân sách nhà nước và các quỹ có nguồn từ các khoản đóng góp của nhân dân được thành lập theo quy định của pháp luật.

12. Thông tư số 108/2008/TT-BTC ngày 18 tháng 11 năm 2008 của Bộ Tài chính hướng dẫn xử lý ngân sách cuối năm và lập, báo cáo quyết toán ngân sách nhà nước hàng năm.

IV- QUYỀN VÀ NGHĨA VỤ CỦA CÔNG CHỨC; NHỮNG VIỆC CÔNG CHỨC KHÔNG ĐƯỢC LÀM
1. Luật Cán bộ, công chức năm 2008
2. Luật Phòng chống tham nhũng (sửa đổi năm 2007)

3. Luật Thực hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2005

4. Quyết định số 880/QĐ-BTP ngày 28 tháng 4 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp về việc ban hành quy chế làm việc của Bộ Tư pháp.

V- CÁC VĂN BẢN KHÁC CÓ LIÊN QUAN
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